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Chimaltenango, ABRIL 2022

INFORME ANUAL SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SISTEMA DE
REGISTRO Y CATEGORIA DE LA INFORMACION, ARTICULO 10, NUMERAL 286, DECRETO 57-
2008 DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA

k RESPONSABLES DEL ARCHIVO
El Archivo estd bajo la responsabilidad del Encargado de l2 Unidad de Acceso a la
Informacién Piblica.

FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD
El archivo de la informacion funciona en un espacio fisico ubicado en la 1, Avenida
2-15 zona 3, cuenta con una persona responsabie de reciblr, diligenciar, organizar
ciasificar, administrar, custodiar, localizar, reproducir y conservar la informacién gue
se genera en la Gobernacion Departamental.

CATEGORIAS DE LA INFORMACION

a) Informacion General en lo que se refiere a la estructura administrativa, misién
vision, objetivos institucionales, manual de organizacidn, funciones y puestos.

b) Informacién de recursos humanes, relacionada con los funcionarios y
empleados, asi como personal contratado de forma temporal.

c) Informacién financiera, presupuesto de ingresos ¥ egresos, ejecucion e informes
de auditorias gubernamentales.

SISTEMA DE REGISTRO
Se lleva un registro en base de datos fisico y electrénico, en forma cronolégica.

PROCEDIMIENTOS Y FACILIDAD DE ACCESO AL ARCHIVO
La informacién que se encuentra en el archivo es de uso interno y externo, se puede





